Spojena skola
Halkova 54, 831 03 Bratislava

Vnutornd smernica €. 6/2018
Smernica

k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu podnetov
podavanych v zmysle zakona ¢. 307/2014 Z. z.

(Zakon o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej Cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov)

V Bratislave, 10.01.2018 Mgr. Eleondra Kostolanska
riaditelka Skoly



Vsulade s § 16 ods. 3 zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samospravnych krajoch v zneni neskorsich
predpisov a § 11 ods. 8 zdkona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej cinnosti a ozmene adoplneni niektorych zakonov

riaditelka Spojenej Skoly, Halkova 54, 831 03 Bratislava vydava tuto smernicu.

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup pri podavani, preverovani a evidovani podnetov, pri
pisomnom oznamovani vysledku ich preverenia, ako aj podrobnosti o oprdavneniach
zodpovednej osoby, o spracuvani osobnych uUdajov aozachovani mlcéanlivosti v ramci
vybavovania podnetov doruéenych zamestndavatelovi. Tdto smernica je zadvdazna pre vsetkych
zamestnancov Spojenej Skoly, Halkova 54, 831 03 Bratislava.

Clanok 2

Zakladné pojmy

1. Podnetom je:
a/ oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie

skutocnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré moézZzu vyznamnou mierou
prispiet alebo prispelo k objasneniu zdvainej protispoloCenskej cinnosti alebo
k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela,

b/ neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispolo¢enskej cinnosti, ako je
zavazna protispolocenska cinnost, o ktorej sa osoba dozvedela v suvislosti s vykonom
svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie,

¢/ anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno,
priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

2. Zavainou protispolocenskou cinnostou je niektoré z nasledujucich protipravnych
konani:
a/ niektory ztrestnych cinov poskodzovania finanénych zdujmov Eurdpskych

spolocenstiev podla § 261 az § 263 Trestného zakona,



b/ trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266
Trestného zakona,

¢/ niektory z trestnych ¢inov zneuZivania pravomoci verejného Cinitela alebo marenia
ulohy verejnym cinitelom,

d/ niektory z trestnych ¢inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie Uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

d/ trestny ¢in, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujulci tri roky alebo

f/ spravny delikt, za ktory mozno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej
50 000 eur.

Zodpovednou osobou je osoba poverenad riaditelkou Spojenej Skoly, Halkova 54, 831
03 Bratislava. vzmysle § 11 zakona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej cinnosti aozmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,,zodpovedna osoba“).

Clanok 3

Spo6sob poddvania podnetov

Riaditelka Spojenej skoly, Hélkova 54, 831 03 Bratislava, je povinna zverejnit na
svojej webovej stranke meno zodpovednej osoby a sp6soby podavania podnetov.
Podnet moino podat pisomne, Ustne do zdznamu alebo elektronickou postou.
Pisomny podnet sa zasiela na adresu Spojena Skola, Halkova 54, 831 03 Bratislava.
Obdlka s podnetom musi byt oznacena: Podnety — protispolo¢enska ¢innost —
NEOTVARAT.

Pisomny podnet doruceny na vysSie uvedenU adresu a oznaceny ako je uvedené
v predchadzajucom odseku, musi byt bezodkladne doru¢eny zodpovednej osobe.
Podanie podnetu Ustnou formou do zdaznamu mozZno uskutocnit prostrednictvom
zodpovednej osoby.

Podanie podnetu elektronickou formou je mozné uskutocnit na adresu zodpovednej
osoby: mariancikova.b@gmail.com. Tato forma podania podnetu je pristupnd 24

hodin denne.
Podnety, ktoré prijala osoba odliSna od zodpovednej osoby, je tdto osoba povinna
bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe.
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Clanok 4

Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Na preverovanie podnetov je zodpovedna osoba poverena riaditelkou Spojenej skoly,
Halkova 54, 831 03 Bratislava v zmysle § 11 zdkona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach sudvisiacich s oznamovanim protispoloCenskej cinnosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Pri preSetrovani podnetu sa vychddza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.
Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba Cast z tohto podania, podla tejto
smernice sa presetri len prislusna Cast podania. Zvysné Casti podania sa vybavia podla
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

Neanonymné podania, ktoré si ozndmenim podla zakona a tejto smernice a na ktoré
sa vztahuje oznamovacia povinnost podla § 340 zakona ¢. 300/2005 Z. z. Trestného
zakona v zneni neskorSich predpisov, vrati zodpovedna osoba spolu s poucenim
o dalSom postupe osobe, ktord podnet podala.

Anonymné podania, na ktoré sa vztahuje oznamovacia povinnost podla § 340 zdkona
¢. 300/2005 Z. z. Trestného zadkona v zneni neskorsich predpisov, postupi zodpovedna
osoba orgdnom cinnym v trestnom konani, pripadne prislusnému spravnemu
organu, ak sa jednd o spravny delikt.

Zodpovedna osoba je povinna preverit podnet najneskér do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia.

V odévodnenych  pripadoch mbéze zodpovednd osoba lehotu uvedenu
v predchadzajicom odseku prediZit a to najviac o dalsich 30 dni. O tejto skuto¢nosti,
ako aj o dévodoch predizenia lehoty je povinny bezodkladne informovat podavatela
podnetu, pokial nejde o anonymny podnet.

Celkova lehota preverovania podnetu nesmie presiahnut 120 dni od jeho prijatia.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia uUdajov uvedenych v podnete
zodpovednd osoba bez zbytoéného odkladu vyzve poddvatela podnetu na jeho
doplnenie alebo spresnenie s uréenim lehoty na uskutoc¢nenie tohto ukonu.

Pokial' podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
zastupcovi zamestnavatela (dalej len ,dotknuty zamestnanec a Statutarny zastupca®“)
zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca
alebo Statutarneho zastupcu s obsahom podnetu a umozni mu vyjadrit sa k nemu,
ako aj predlozZit doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé
preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu su osoby, ktoré preveruju
podnet povinné dbat na zachovanie mlcanlivosti o totoZnosti podavatela podnetu
a na ochranu osobnych udajov podla zdkona ¢. 122/2013 Z. z. V pripade, Ze
z informdcii, ktoré su sucastou alebo prilohou podnetu moZzno vyvodit totoZnost
poddvatela podnetu, osoby, ktoré preveruji podnet s takymito informaciami
dotknutého zamestnanca ani Statutdrneho zastupcu neobozndmia, ale vyzvl ho len
na uvedenie, resp. predloZenie skutocnosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie
podnetu.

Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat poddavatela
podnetu, ako aj zamestnavatela, dotknutého zamestnanca ¢i Statutarneho zastupcu
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na spolupracu pri preverovani podnetu spolu suréenim primeranej lehoty na
poskytnutie sucinnosti.

O vysledku preverenia podnetu spiSu osoby, ktoré preveruju podnet pisomny
zaznam, v ktorom zhrnu skutocénosti uvadzané podavatelom podnetu a zaroven sa
vyjadria ku kazdej skutoCnosti ato z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skuto¢nosti a z hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moinému
naplneniu prvku protipravnosti.

Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba
umozni podavatelovi podnetu vyjadrit sa kzistenym zaverom. Pokial poddvatel
podnetu uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zavermi nesuhlasi, zodpovedna
osoba sa musi stymito skutocnostami a nesuhlasnymi namietkami vysporiadat
v pisomnom zazname o vysledku preverenia podnetu suvedenim, ¢i su tieto
skutoénosti a ndmietky opodstatnené.

Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zaznamu zodpovedna osoba zasle
podavatelovi podnetu najneskdér do 10 dni od jeho preverenia postou. V pripade
anonymného podnetu, vysledok vo forme pisomného zaznamu bude uloZeny v spise.
Zodpovednd osoba, zamestnavatel avsSetky osoby, ktoré pridu do kontaktu
s podnetom su povinni zachovavat micanlivost o totoZnosti podavatela podnetu.
Podanie podnetu sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by podavatelovi podnetu sp6sobili akukolvek ujmu.

Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukaze, Ze doslo k spachaniu trestného
¢inu, zodpovedna osoba tuto skutocnost oznami organom ¢innym v trestnom stihani.

Clanok 5

Spractivanie osobnych udajov uvedenych v podnete

Na ucely evidencie podnetov sa spracuvaju osobné udaje fyzickej osoby, ktora podala
podnet (dalej len ,dotknutda osoba“) vrozsahu, titul, meno, priezvisko a adresa
dotknutej osoby.

Osobné udaje podla predchadzajuceho odseku su spracuvané bez suhlasu dotknutej
osoby v zmysle § 10, ods. 3, pism. d zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
Udajov a ozmene adoplneni niektorych zakonov v platnom zneni za ucelom ich
vyuzitia pre potreby postového styku s dotknutou osobou.

Osobné udaje evidované v knihe podnetov fyzickych os6b o protispolocenske;j
¢innosti sa zlikviduju bezodkladne po uplynuti doby ich evidovania podla § 12 zadkona
¢.307/2014 Z. z.



Clanok 6

Evidencia podnetov

Zodpovednda osoba vedie evidenciu vknihe podnetov fyzickych o0s6b
o protispolocenskej ¢innosti, v ktorej zaznamendva nasledujlce udaje:
a/ datum dorucenia podnetu,

b/ meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu, v pripade anonymného
podnetu sa uvedie iba pozndmka, Ze ide 0 anonymny podnet,

¢/ predmet podnetu,
d/ vysledok preverenia podnetu,
e/ datum skondenia preverenia podnetu.

Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba bezodkladne zaevidovat v evidencii
podnetov pod cislom podnetu, ktory pozostdva z poradového cisla jeho dorucenia
a roku dorucenia.

Zamestnavatel je povinny Udaje uvedené v odseku 1 uchovat v evidencii podnetov tri
roky odo dna dorucenia podnetu.

Clanok 7

Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda Gcinnost driom 1.1.2018.
2. Riaditelka Spojenej skoly, Halkova 54, 831 03 Bratislava preukazatelne oboznami

zamestnancov skoly s touto smernicou.

V Bratislave 10.01.2018

Mgr. Eleondra Kostolanska
riaditelka Skoly



